K praktické maturitní zkoušce připravit:

K losování :

·  čísla pro určení pořadí studentek k losování maturitního pracoviště - vyzvednout 
 na ředitelství,

· názvy maturitních pracovišť dle počtu žáků (např. 13x KAR + 13x CHIR),
· pomocný tiskopis na losování mat. pracoviště (během losování se zapisují jména 
a vylosovaná pracoviště),  

· po ukončení losování přepsat jména do tiskopisu rozdělení žáků po losování.
Žáky seznámit s:

· maturitní vyhláškou + podpis žáků,

·  organizačními pokyny pro PMZ,   
-     harmonogramem PMZ,  
· rozdělením žáků k PMZ po losování.  
Nástěnka ve sborovně:
· rozpis maturitní komise pro třídu – jarní termín (předseda, místopředseda, …), 

· rozpis zkoušejících a přísedících  na praktické maturitní zkoušky pro třídu 4. ….,

· rozdělení žáků k PMZ po losování,
· časový harmonogram PMZ.
Na vlastní průběh PMZ :

· připravit deníky (vyplnit kolonky nebo nevyplněné proškrtnout, výkony a podpisy vyučujících),

· nadepsané obálky (CHIR, KAR), 

· tiskopisy na volbu pokoje,
· maturitní otázky  pro OSN,  

· tiskopis na podpisy maturantů - zdravotní stav maturantů a souhlas s veřejným vyhlášením výsledků  PMZ, 
· tiskopis s podpisy maturantů - seznámení s   vyhláškou č.  … Sb.,  o bližších podmínkách  
ukončování vzdělání ve středních školách maturitní zkouškou, 

· nadepsané maturitní protokoly pro PMZ,   
· čisté, orazítkované papíry na získávání informací o pacientech,     
· připravit desky pro mat. komisi   (2x Chir. + 2x Kar. + místopředseda mat. komise + host, event. třídní učitel - pokud to není odborná učitelka a předseda mat. komise – pokud k PMZ přijede),   

· plášť pro  ředitelku školy (pro třídního učitele -  pokud to není odborná učitelka, předsedu mat. komise – pokud přijede k PMZ).  

-    přehled známek z  OSE a OSN během studia,
-    hodnocení maturantů maturitní komisí 
-  připravit učebnu v nemocnici, zkontrolovat ledničku (ubrusy a nádobí jsou v učebně
      v uzamykatelné skříňce. Po ukončení PMZ musí počet kusů nádobí souhlasit
      s přiloženým  soupisem).
 Do desek členů MK : 
· rozpis maturitní komise pro třídu – jarní termín (předseda, místopředseda, …), 
· rozpis zkoušejících a přísedících na praktické maturitní zkoušky pro třídu 4. ….,

· časový harmonogram PMZ,

· rozpis studentek pro PMZ,

· přehled známek k PMZ,

· maturitní otázky pro PMZ ,

· čisté papíry na poznámky,

· místopředseda MK  musí mít v deskách nominování k PMZ od předsedkyně MK,

· zápis o hlasování v případě nerozhodné známky.
